PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
w ZSP w Zawadzkiem

* 112 - numer alarmowy komorka,

* 987 - woj. zarzadzanie kryzysowe,
* 991 - Pogotowie Energetyczne,

* 992 - Pogotowie Gazowe,

* 993 - Pogotowie Cieplownicze,

* 994 - Pogotowie Wodociggowe,

* 77/4616477 lub 997 - Policja,

e 998 - Straz Pozarna,

* 999 - Pogotowie Ratunkowe.

77/ 46 22 095 - Osrodek Pomocy Spolecznej w Zawadzkiem

116 111 od 12. 00 do 20.00 — bezptatny telefon zaufania dla mtodziezy
801 12 00 02 - Niebieska Linia
77/461 30 26 PPP Strzelce Op.



I. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I METODY WSPOLPRACY Z
POLICJA W SYTUACJACH ZAGROZENIA MLODZIEZY PRZESTEPCZOSCIA 1
DEMORALIZACJA

Demoralizacja — zgodnie z art.4 § 1 Ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich — To
naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, widczggostwo, udziat w dziatalnosci
grup przestepczych.

Stan nietrzezwosci - st¢zenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu, lub w wydychanym powietrzu
powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm?.

I W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajacych nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1) przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy,

2) wychowaweca klasy informuje dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego,

3) wychowawca klasy wzywa rodzicow i przeprowadza rozmowe¢ z nimi i uczniem oraz jezeli
informacja si¢ potwierdza zobowigzuje ucznia do zaniechania postegpowania a rodzicoOw do
nadzoru nad uczniem (propozycja skierowania ucznia do Poradni specjalistycznej),

4) w przypadku braku zainteresowania i wspotpracy z rodzing lub gdy szkota wykorzysta
wszystkie dostepne srodki oddzialywan a zachowanie nie przynosi pozadanych rezultatow,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem pisemnie powiadamia sad rodzinny lub
policje; dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

IT W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykow powinien podja¢ nastgpujace kroki:

1) powiadamia o przypuszczeniach pedagoga szkolnego 1 jezeli jest to mozliwe wychowawce
poprzez wystanie przewodniczacego klasy z prosba o przybycie pegagoga szkolnego do
klasy,

2) izolacja ucznia od reszty klasy (nie zostawia go samego), uczen zostaje pod opieka
pedagoga szkolnego lub innego nauczyciela

3) wzywa lekarza w celu np. stwierdzenia stanu trzezwosci,

4) zawiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow w celu odebrania ucznia ze szkoty, gdy rodzice
odmowig o dalszym jego losie decyduje lekarz,

5) dyrektor szkoly zawiadamia policj¢, gdy rodzice ucznia odméwig przyjscia do szkoty, a jak
on jest agresywny policja ma mozliwo$¢ przewiezienia go do izby wytrzezwien, albo na
jednostke policji (max do 24 godzin),

6) jezeli przypadki si¢ powtarzaja dyrektor szkoty powiadamia policje lub sad rodzinny.

I W przypadku gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca wygladem
narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

1) nauczyciel zabezpiecza substancje i 1 probuje ustali¢ do kogo ona nalezy,

2) powiadamia dyrektora szkoty 1 wzywa policje,

3) przekazuje zabezpieczong substancje policji

IV W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajace narkotyk powinni podja¢ nastepujace kroki:

4) w obecnosci innej osoby ma prawo zada¢ aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazat
zawarto$¢ torby oraz kieszeni; nie ma prawa samodzielnie przeszuka¢ ucznia — czynnos$¢ te
moze wykona¢ tylko policja,

1) o spostrzezeniach powiadamia pedagoga szkolnego dyrektora szkoty oraz wzywa



rodzicow,

2) w przypadku gdy uczen mimo wezwania odmawia nauczycielowi np. przekazania
substancji czy pokazania teczki dyrektor wzywa policje,

3) jezeli uczen wyda substancj¢ nauczycielowi po zabezpieczeniu przekazuje jednostce
policji,

4) nauczyciel sporzadza notatke o spostrzezeniu

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:
1) powiadomienie dyrektora szkoty,

2) ustalenie okolicznos$ci czynu i §wiadkow
3) przekazanie sprawcy dyrektorowi szkoty

Postepowanie wobec ucznia ofiary przestepstwa:

1) udzielenie pierwszej pomocy lub wezwanie lekarza,
2) powiadomienie dyrektora szkoty,

3) powiadomienie rodzicéw ucznia,

4) wezwanie policji gdy sprawa jest powazna,

5) ustalenie okolicznosci 1 $wiadkow zdarzenia.

II. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA PRZEJAWOW
PRZEMOCY I AGRESJI WSROD MLODZIEZY.

Obowigzkiem wszystkich pracownikoéw szkoty jest natychmiastowe reagowanie na wszystkie
nieprawidlowe zachowania uczniow.

POSTEPOWANIE WOBEC SPRAWCY PRZEMOCY

1. Rozmowa wychowawcy klasy z uczniem przejawiajacym agresj¢ lub przemoc - ustalenie
okolicznosci czynu i $wiadkow.

2. Wychowawca powiadamia rodzica. Pisemna prosba o zgloszenie si¢ rodzica(prawnego
opiekuna)

3. Przekazanie sprawy dyrektorowi szkoty i pedagogowi szkolnemu - rozmowa
wychowawcza, - informowanie o konsekwencjach prawnych czynu.

4. Osoba przejawiajgca agresj¢ lub przemoc, zostaje objeta szczegolng opiekg wychowawcza
przez pedagoga szkolnego, ktory zaklada jej kartg obserwacji.

5. W sytuacji kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow, pedagog w
porozumieniu z dyrektorem i wychowacg kieruje wniosek do Sadu o zastosowanie srodka
wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

POSTEPOWANIE WOBEC OFIARY PRZEMOCY
1. Udzielenie w razie konieczno$ci pierwszej pomocy.
Powiadomienie dyrektora szkoty.
Powiadomienie rodzicow.
Ustalenie okoliczno$ci czynu 1 swiadkow.
Wezwanie policji, gdy sprawa jest powazna.
Uczniowie begdacy ofiarg przemocy zostaja objeci opiekg terapeutyczng.

SRR e

III. PROCEDURA POSTEPOWANIA ORAZ STRATEGIE DZIALAN
INTERWENCYJNYCH WOBEC MELODZIEZY POSIADAJACEJ LUB UZYWAJACEJ
SRODKI UZALEZNIAJACE

1. Zabezpieczenie dowodow przy swiadkach.
2. Wezwanie rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia 1 wyjasnienie im zaistniatej sytuacji.



3. Wezwanie policji w celu zabezpieczenia narkotyku.
4. Nawigzanie wspotpracy ze specjalista do spraw uzaleznien z najblizszej poradni:
a) ustalenie zasad dotyczacych wspotpracy,
b) opracowanie kontraktu zawierajacego zasady zachowania dziecka w domu i w szkole (uczen
musi wiedzie¢, jakie konsekwencje grozg mu w razie zerwania kontraktu)
c) stworzenie ,.trojkata opiekunczego” SZKOLA - SPECJALISTA - - RODZICE.
Wszystkie kroki mogg by¢ wykonane za zgoda rodzicow/prawnych opiekunow.

II1a. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC MELODZIEZY POSIADAJACEJ LUB
PALACEJ PAPIEROSY

1. Nauczyciel, pracownik szkoty zglasza ucznia palacego lub posiadajacego papierosy
wychowawcy klasy, a w przypadku jego nieobecnosci informuje pedagoga szkolnego.
2. Wychowawca jest zobowigzany do przeprowadzenia rozmowy wychowawczej i wpisania
uwagi do dziennika elektronicznego. Powiadomienie ucznia o konsekwencjach zdrowotnych
i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.
3.  Wychowawca telefonicznie powiadamia o fakcie rodzicow, dyrekcje szkoty 1 pedagoga.
4. Jezeli sytuacja si¢ powtorzy:
» wezwanie rodzicow do szkoty;
* przeprowadzenie rozmowy dyscyplinujacej i profilaktycznej z uczniem w obecnos$ci dyrektora
szkoty, pedagoga szkolnego oraz rodzica, ustalenie wspolnego frontu dziatan wychowawczych
wobec niego.

IV.PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KONFLIKTOWYCH W
SZKOLE

a) konflikty migdzy uczniami na terenie klasy, rostrzyga wychowawca klasy. Pomocg stuzy
pedagog szkolny, ktéry jest rowniez mediatorem. W razie dlugotrwatego konfliktu do szkoty
proszeni sg rodzice.

b) konflikty pomigdzy uczniami réznych klas rostrzyga pedagog szkolny we wspotpracy z
wychowawcg klasy w razie dlugotrwatego konfliktu do szkoly proszeni sg rodzice uczniéw

c) konflikt migdzy uczniem a nauczycielem rostrzyga pedagog szkolny przy wspotpracy z
wychowacg 1 dyrektorem

d) konflikt migdzy nauczycielami rostrzyga dyrektor szkoty, a w ostatecznosci Rada Pedagogiczna

e)konflikt miedzy nauczycielem a dyrektorem rostrzyga Rada Pedagogiczna, a w razie koniecznosci
organ prowadzacy

1. W przypadku zaistnienia kwestii spornych 1 konfliktowych zwigzanych ze szkotg ustala sie
nastepujacy sposob postepowania:
1) rozmowa zainteresowanych stron,
2) w przypadku braku porozumienia, pisemny wniosek do dyrektora szkoty o zbadanie zaistniatych
faktow .
Dyrektor po otrzymaniu wniosku:
1) organizuje spotkanie zainteresowanych stron w uzgodnionym terminie,
2) zaprasza dodatkowe osoby (w zaleznosci od sprawy),
3) spotkanie jest protokotowane,
4) protokot przyjety i podpisany przez zebranych otrzymuje dyrektor szkoty w terminie 3-ch dni,



5) dyrektor w terminie 14 dni od otrzymania protokotu przedstawia sposob rozwigzania sprawy:
a) ponowne spotkanie z uzasadnieniem decyzji i protokotem,
b) pisemnie.
3. W przypadku braku porozumienia kazda strona moze wystapi¢ z odwotaniem do organu
prowadzacego szkote lub nadzoru pedagogicznego w zaleznosci od rodzaju sprawy w
terminie do 14 dni.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA SPRAWIAJACEGO PROBLEMY
WYCHOWAWCZE

1. Wychowawca diagnozuje problemy wychowawcze wystepujace w srodowisku klasowym

2. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem sprawiajgcym problemy

3. Wychowawca informuje rodzica o zaistniatych problemach wychowawczych

4. W przypadku utrzymujacych si¢ i powtarzajacych si¢ probleméw wychowawczych
wychowaweca zgtasza sprawe pedagowi szkolnemu.

5. Pedagog szkolny podejmuje dziatania mediacyjne majace na celu zdiagnozowanie przyczyne
zaistniatych probleméw wychowawczych:przeprowadza rozmowe z uczniem rodzicem, obejmuje
ucznia indywidualng opieka

VL. PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKLOCANIU TOKU LEKCJI

Definicja

Poprzez zaktocanie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszystkie dziatania uczniow uniemozliwiajace
normalng realizacje¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawcze;j.

Zaktocenie toku lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali badz poza nia,
niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniami uczniéw przebywajacych w sali.
Procedura

1. Jezeli zachowanie pojedynczego lub kilku ucznidow nie pozwala na normalng realizacj¢ zajec,
wysyla on przewodniczgcego samorzadu klasowego z informacja do pedagoga szkolnego, a w
przypadku jego nieobecno$ci w miejscu urzedowania, do sekretariatu szkoty. Sekretariat
niezwtocznie informuje dyrekcj¢ o zaistniatej sytuacji.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego, ktory jest zobowigzany takiej pomocy udzieli.

3. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ w miejsce wskazane przez nauczyciela i
ustalenia sprawcow zaktocenia, a w razie konieczno$ci wyprowadzenia sprawcow do innego
pomieszczenia w tym do pokoju pedagoga lub gabinetu dyrektora.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem (uczniami) rozmowe dyscyplinujacg i ustala
konsekwencje zachowania, w zalezno$ci od popetnionego czynu.

5. Jezeli czyn ucznia byl powaznym naruszeniem szkolnych zasad, wychowawca na wniosek
pedagoga powiadamia rodzicoOw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen razaco ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty 1 wzywa rodzicow do
natychmiastowego przybycia do szkoty.

7. Jezeli przyczyng zaklocenia toku zaje¢ byly czyny okreslone w innych procedurach, procedury
te stosuje si¢ odpowiednio.

Podczas wypetniania niniejszej procedury nie nalezy zaktocac toku lekcji innym nauczycielom (np.
wychowawcom, ktorych uczniowie dopuscili si¢ wykroczenia).

VI.LPROCEDURA POSTEPOWANIA I INTERWENCJA W SPRAWIE PODEJRZENIA O
WAGARY.
Realizacj¢ obowiazku szkolnego kontroluje dyrektor szkoty. Natozone przez niego zadania w tym
zakresie wykonuja wychowawcy klas 1 pedagog szkolny
1.Wychowawca prowadzi systematyczng frekwencje uczniow

2. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie



wychowawca podejmuje kroki wynikajace ze statutu szkoty.
Jezeli postepowanie w sprawie opuszczania lekcji szkolnych na plaszezyznie: SZKOLA — RODZIC
— UCZEN okaze si¢ nieskuteczne sprawa zostaje skierowana do:

1. Organu Prowadzacego i Nadzorujacego Urzad Miasta i Gminy Zawadzkie.
Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna art.121 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji- zmiana opublikowana w Dz.U. Z 1996r. Nr.
146 poz.680
2. Pismo do Sadu z prosbg o wglad w sytuacje rodzinng.
Jezeli uczen pochodzi z rodziny patologicznej lub innej problemowej o nierealizacji obowigzku
nauki zostaje powiadomiony Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej oraz kurator jesli uczen posiada
takiego opiekuna.

VIIL. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA
GODNOSCI NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY PRZEZ UCZNIA
Podstawa prawna: obowiazujace akty prawne, Statut Szkoly, zarzadzenie Dyrektora szkoty

Definicja : Za naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego
szkoty uznaje si¢:
1. Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach;

2. Prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach;
3. Nagrywanie lub fotografowanie ww. os6b bez ich wiedzy i zgody;
4. Naruszenie ich prywatno$ci i wlasnosci prywatnej;
5. Uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej;
6. Pomodwienia 1 oszczerstwa wobec ww. pracownikow;
7. Naruszenie ich nietykalno$ci osobiste;j;

Procedura

e Nauczyciel lub niepedagogiczny pracownik szkoty ma obowigzek zgloszenia dyrektorowi szkoty,
a w przypadku jego nieobecnos$ci wicedyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu, nabycie
uzasadnionego podejrzenia naruszenia godnosci ww. 0sOb przez ucznia

e W obecnosci oséb wymienionych w pkt 1 procedury uczen odbywa rozmowe wstepna. Jezeli
podczas tej rozmowy zachodzi podejrzenie, ze jest on pod wptywem srodkéw odurzajacych
wykonywany jest odpowiedni test wstgpny w celu potwierdzenia przypuszczen.

e Jezeli badanie wstepne potwierdzi powzigte przypuszczenie, niezwlocznie wzywani sg rodzice
lub prawni opiekunowie ucznia i zostaje wdrozona dalsza procedura.

e Jezeli badanie wstepne nie potwierdzi przypuszczen, rodzice w przypadku naruszenia pkt 1 — 2
definicji sg niezwlocznie powiadamiani telefonicznie o zaistniatej sytuacji, za§ w przypadku
naruszenia pkt 3 — 7 definicji rodzice sg réwniez wzywani do szkoty.

e Dalsza procedura po zawiadomieniu lub wezwaniu rodzicOw przebiega nastepujaco:

o jezeli zdarzenie dotyczy pkt 1 — 2 definicji 1 ma miejsce po raz pierwszy:

® uczen otrzymuje na pi$mie nagan¢ wychowawcy klasy,

e rodzice 1 uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspotpracy
stron,

® jezeli uczen ma kuratora sagdowego, zostaje on powiadomiony o zaistniatej sytuacji,

e jezeli zdarzenie dotyczy pkt 1 — 2 definicji i ma miejsce po raz kolejny:

® uczen otrzymuje na piSmie nagan¢ dyrektora szkotly, uczniowi zostaje obnizona ocena z
zachowania.

e rodzice 1 uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspotpracy
stron,

® zostaje sporzadzona notatka stuzbowa z przeprowadzonych przez szkole czynnosci, ktora



podpisywana jest rowniez przez rodzicOw ucznia,

e szkota kieruje sprawe do sagdu rodzinnego celem podjecia dalszego postepowania,

® jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on powiadomiony o zaistniatej sytuacji,

e jezeli zachowanie ucznia dotyczy pkt 3 — 7 definicji:

® niezwlocznie wzywana jest policja, — uczen otrzymuje na piSmie nagane¢ dyrektora szkoty,
rodzice i uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspolpracy
stron, — zostaje sporzadzona notatka stuzbowa z przeprowadzonych przez szkot¢ czynnosci, ktora
podpisywana jest rowniez przez rodzicéw ucznia, — osoba poszkodowana zgtasza na policje
zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa i wnosi o $ciganie jego sprawcow, — jezeli uczen ma
kuratora sagdowego, zostaje on powiadomiony o zaistniatej sytuacji.

Jezeli zdarzenie powtarza si¢, szkota wystepuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie kary, zas do
kuratora o$§wiaty kieruje wniosek o skreslenie z listy uczniow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Uczniowi i jego rodzicom przystuguje prawo odwolania od wymierzonej kary w terminie 14 dni od
jej ogloszenia. Odwotanie w formie pisemnej powinno by¢ ztozone w sekretariacie szkoty.
Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w terminie 14 dni od daty wplynigcia i informuje rodzicow o
podjetej decyzji w formie pisemne;.

IX .INCYDENT BOMBOWY

1. Symptomy wystapienia zagrozenia
Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdéw ostrzegawczych o mozliwosci
wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp.,

b) osoby wygladajace na obcokrajowcow,
¢) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

d) samochody, a w szczegdlnos$ci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci 1 wyrozniac si¢
z thumu szczeg6lnym wygladem. O swoich spostrzezeniach poinformu;j stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo obiektu lub policje.

2. Uwagi:

a) Zawczasu pomysl, ktoredy mozna si¢ ewakuowaé w pospiechu z budynku. Zapamigtaj, gdzie
znajdujg si¢ klatki schodowe 1 wyjscia ewakuacyjne.

b) Zwrd¢ uwage na cigzkie lub tatwo thukace si¢ przedmioty, ktére moga by¢ przesunigte, zrzucone
lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamigtaj elementy z najblizszego otoczenia. ¢) Nalezy roéwniez
pamigtac o tym, aby nie przyjmowac od obcych osdb zadnych pakunkéw oraz nie pozostawiaé
bagazu bez opieki.

d) Jezeli jeste$ osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla osob i mienia, powinienes ten fakt zgltosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywacé
niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki
1 w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0s0b z zagrozonego miejsca.

e) Zawiadamiajac policje nalezy podaé nastgpujace informacje: rodzaj zagrozenia i zrodto
informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot), tres¢ rozmowy
z osobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktéry przekazano
informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby
zglaszajacej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

f) Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.



3. Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postgpowania w czasie zagrozenia bombowego:

a) Do czasu przybycia policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba odpowiedzialna
za jego bezpieczenstwo.

b) Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

¢) Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

d) Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

e) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

f) Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

g) Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

h) Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie 1
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

1) Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je opuscié, zabierajac rzeczy osobiste
(torebki, siatki, nesesery itp.)

j) Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja
zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komoérki organizacyjne policji.

4. Jak powiniene$ zachowac si¢ po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia

,bomby””:

a) Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” zastosuj si¢ do polecen policji.

b) Ciekawos¢ moze by¢ niebezpieczna- jak najszybciej oddal si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem.
Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub
kierujacych si¢ w jej strong

¢) Po ogloszeniu alarmu 1 zarzadzeniu ewakuacji niezwlocznie udaj si¢ do wyjscia, zgodnie ze
wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.

d) W przypadku wiaczenia parkingu dla pojazdéw w stref¢ zagrozenia, nie ,,ratuj” na sit¢ swojego
samochodu- zycie jest wazniejsze.

X. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UZYWANIA PRZEZ UCZNIA TELEFONU
KOMORKOWEGO PODCZAS LEKCJI.

1. Uczen nie moze uzywac telefonu komoérkowego w czasie lekcji za wyjatkiem sytuacji gdy
nauczyciel wyraza na to zgode

2. Po wejsciu do klasy uczen jest zobowigzany zostawi¢ wyciszony telefon w wyznaczonym
przez nauczyciela miejscu
3.W przypadku gdy uczen nie chce odlozy¢ telefonu w wyznaczonym miejscu otrzymuje punky
minusowe zgodnie z Punktowym systemem oceny zachowania

XI. Procedura postgcpowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie szkoly.

1. Ustalenie sprawcy kradziezy (jesli jest to mozliwe).

Sprawce probuje ustali¢ nauczyciel, ktéremu zostato jako pierwszemu zgloszono zdarzenie
2. Rozmowa wychowawcy z uczniem celem ustalenia przyczyn kradziezy.

3. Poinformowanie pedagoga/psychologa oraz dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

4. Wezwanie do szkoty rodzicéw ucznia i przekazanie im informacji.



5. Sporzadzenie zapisu w dzienniku elektronicznym.

6. Zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztéw skradzionego
przedmiotu.

7. W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicoOw powiadomienie policji.

8. Dalszy tok postepowania prowadzi policja.

9.Konsekwencje dla ucznia — zgodne ze Statutem Szkoty.

Xll. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA
Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpie-
czenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
poz. 69, z 2009 r. Nr 139, poz. 1130, z 2010 r. Nr 215, poz. 1408, z 2011 r. Nr 161, poz. 968 oraz z
2018 r. poz. 2140)

L. Definicja

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore nastg-
pito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

- na terenie szkoty,

- poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

II. Cele procedury
Zapewnienie dziatan pracownikow szkoly gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezyta
opieke i niezbedna pomoc.

III. Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

IV. Osoby odpowiedzialne
- Nauczyciele

- Dyrektor
- Pracownicy niepedagogiczni

V. Opis dziatan
1. Osoba pod opieka ktorej przebywal uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktory
powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:
a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
b) dokonuje wstepnej oceny stanu zdrowia poszkodowanego,
¢) w przypadku braku wyraznych obrazen, niepokojacych objawow - widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, lekka opuchlizna, zadrapanie, lekkie skaleczenie, itp. sprowadza fachowa
pomoc medyczng — pielegniarke szkolna, a w przypadku jej braku udziela poszkodowanemu
pierwszej pomocy,
d) nie dopuszcza do zaje¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidéw z miejsca zagrozenia, je-
zeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpie-
czenstwa uczniow,
e) jesli sytuacja dotyczy nauczyciela, ktory ma w tym czasie zajecia z klasg — nauczyciel prosi
0 nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub komunikuje si¢
z sekretariatem szkoly w celu wyznaczenia zastepstwa (pomocy),
f) niezwtocznie powiadamia dyrektora



2. Przy lekkich przypadkach, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, osoba
pod opieka ktoérej przebywal uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkotly, ktory powziat
wiadomo$¢ o wypadku ucznia, dyrektor, wicedyrektor lub osoba przez nich upowazniona (w takiej
kolejnosci) powiadamia rodzica (opiekuna) o zdarzeniu, ustalajac z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe przyjscia rodzica po dziecko.
Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie dowdd jego przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia
w kazdym okresie, zawierajacy dat¢ i godzing powiadomienia rodzicow (opiekundéw) ucznia
o wypadku.

3. W kazdym trudniejszym, budzacym watpliwos$ci, w jej ocenie zagrazajacym zyciu przypadku (wi-
doczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) osoba, pod opieka ktoérej przebywat uczen w czasie
zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktéry powziat wiadomos$¢ o wypadku ucznia wzywa pogotowie
ratunkowe. W takim przypadku wymienieni w pkt 2. takze powiadamiaja rodzica (opiekuna) poszko-
dowanego ucznia, przekazujac stosowne informacje. Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie do-
wod jego przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy datg 1 godzing
powiadomienia rodzicow (opiekundw) ucznia o wypadku.

4. Osoba pod opieka ktorej przebywal uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktory
powzigl wiadomos$¢ o zdarzeniu z udzialem ucznia niezwlocznie dokonuje zgloszenia zdarzenia/wy-
padku w sekretariacie szkoty przez wpis w ,,Rejestr zdarzen/wypadkow”, przy czym jako zdarzenie
okreslamy zdarzenie niepozadane, ktére mialo miejsce w zwigzku z pozostawaniem ucznia pod
opieka szkoly, niekoniecznie spowodowalo uraz ucznia, ale w wyniku, ktdrego zaistnialo prawdopo-
dobienstwo wystgpienia takich skutkow.

5. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:
a) Rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego — w sposob okreslony w pkt 2.
b) Pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy i spotecznego inspektora pracy lub dy-
rektora — zawiadomienia dokonujg upowaznieni przez dyrektora szkoly pracownicy sekreta-
riatu.
c¢) Organ prowadzacy szkole - zawiadomienia dokonuje upowazniony przez dyrektora szkoty
pracownik lub dyrektor szkoty. Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie dowod jego prze-
prowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy datg 1 godzing zawia-
domienia.
d) Rade Rodzicoéw - zawiadomienia dokonuja upowaznieni przez dyrektora szkoty pracow-
nicy sekretariatu lub dyrektor szkoty.
e) Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie dowdd jego przeprowadzenia, mozliwy do od-
tworzenia w kazdym okresie, zawierajacy date 1 godzing zawiadomienia.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym dyrektor lub wicedyrektor szkotly zawiadamia nie-
zwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor lub wicedyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, dy-
rektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty zabezpiecza miejsce wypadku do czasu roz-
poczecia pracy przez Zespot powypadkowy.



9. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszyst-
kie stosowne decyzje wg niniejszej procedury podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie.

10. Dyrektor szkoly zarzadzeniem, kazdorazowo imiennie powotuje zespdt powypadkowy:
a) w sklad zespotu wchodzi Pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy i Spoleczny
Inspektor Pracy,

b) jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udzial w pracach zespotu jednej z osob,
o ktérej mowa wyzej, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoly przeszkolo-
nego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy (wicedyrektor, przewodniczacy zwigzkow
zawodowych, pedagog szkolny),

c¢) jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani Pracownik sluzby bezpieczenstwa
1 higieny pracy ani spoleczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pra-
cownik szkoty przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy (wicedyrektor, prze-
wodniczacy zwigzkow zawodowych, pedagog szkolny),

d) w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty lub Rady Rodzicow,

e) przewodniczacym zespotu powypadkowego jest Pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespolu - Spoleczny Inspektor Pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani Pracow-
nik stuzby bhp ani Spoteczny Inspektor Pracy, przewodniczacego zespotu sposréd pracowni-
kow szkoly wyznacza dyrektor,

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu,

g) cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢
zdanie odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

11. Zesp6t powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzagdza dokumentacje po-

wypadkowa:
a) Przedstawiciel Zespolu powypadkowego uzyskuje od poszkodowanego ucznia informacje
niezbg¢dne do ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadku. Pozyskanie informacji odbywa si¢
w obecnosci pedagoga szkolnego lub w przypadku jego nieobecnosci wychowawcy poszko-
dowanego ucznia. O fakcie, dacie i miejscu pozyskania informacji od poszkodowanego ucznia
poinformowany jest jego rodzic lub opiekun prawny, z zastrzezeniem mozliwosci obecnosci
rodzica/opiekuna w czasie tej czynnos$ci. Przedstawiciel Zespotu powypadkowego sporzadza
pisemng informacj¢ uzyskang od poszkodowanego w wypadku. Pisemng informacje¢ potwier-
dzaja podpisem: przedstawiciel Zespolu powypadkowego uzyskujacy od poszkodowanego
ucznia informacje, pedagog szkolny lub wychowawca klasy bioracy udziat w uzyskaniu in-
formacji oraz rodzic lub opiekun prawny poszkodowanego ucznia, jezeli jest obecny przy
uzyskiwaniu informacji.
b) Przedstawiciel Zespotu powypadkowego uzyskuje od §wiadka wypadku informacje nie-
zbedne do ustalenia okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku. Jezeli swiadkiem wypadku jest nieletni
uczen, to pozyskanie informacji odbywa si¢ w obecnos$ci pedagoga szkolnego lub w
przypadku jego nieobecnosci wychowawcy §wiadka wypadku. O fakcie, dacie i miejscu po-
zyskania informacji od $wiadka wypadku poinformowany jest jego rodzic lub opiekun
prawny, z zastrzezeniem mozliwosci obecnosci rodzica/opiekuna w czasie tej czynnosci.
Przedstawiciel Zespotu powypadkowego sporzadza pisemng informacj¢ uzyskang od $wiadka
wypadku. Pisemng informacje¢ potwierdzaja podpisem: przedstawiciel Zespotu powypadko-
wego uzyskujacy od $wiadka wypadku informacje, pedagog szkolny lub wychowaweca klasy
bioracy udziat w uzyskaniu informacji oraz rodzic lub opiekun prawny $wiadka wypadku,
jezeli jest obecny przy uzyskiwaniu informacji.
c) Jezeli to konieczne sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okre-
slonej w pkt 8),



d) jezeli to konieczne 1 mozliwe uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen
1 okres§leniem rodzaju wypadku,
e) w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postepowania powypadkowego sporzadza protokot
powypadkowy,
f) protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoly, uwzgledniajac
dat¢ podpisania,
g) przewodniczacy Zespolu powypadkowego poucza rodzicéw (opiekundow) poszkodowa-
nego o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,
h) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundw) poszkodowanego ucznia, ktdrzy potwierdzajg ten fakt
podpisem w protokole, uwzgledniajac date podpisania,
1) protokét niezwlocznie dorecza si¢ rodzicom (opiekunom) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole, uwzgledniajac date podpisania,
j) organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza si¢ na ich
wniosek,
k) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,
1) w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono
protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowane przy odbie-
raniu protokotu),
m) zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pi§mie przewodnicza-
cemu zespotu,
n) zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
- niewykorzystania wszystkich §rodkow dowodowych niezb¢dnych dla ustalenia stanu
faktycznego,
- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym,
0) zastrzezenia wniesione do protokotu powypadkowego, niezwtocznie, do organu prowadza-
cego szkote przekazuje przewodniczacy zespotu powypadkowego,
p) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Szkote

12. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.
13. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami Szkoly okolicznos$ci i przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VI. Techniki i narzedzia monitorowania:
1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkolty — pod wzgledem bhp),

2. Analiza dokumentacji (Rejestr zdarzen/wypadkow, Zawiadomienia o wypadku ucznia, protokoty
powypadkowe).

VII. Sposoby gromadzenia danych
1. ,,Rejestr zdarzen/wypadkow”

2. Dokumentacja powypadkowa,
3. Protokoly pokontrolne dyrektora szkoly i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

VIII. Sposob prezentacji wynikow

Dyrektor szkoty w ramach przekazywania uogdlnionych wnioskéw z nadzoru pedagogicznego oraz
jako odrgbne punkty - w czasie posiedzen rady pedagogicznej, co najmniej dwa razy w roku.

XIII. Procedury postepowania w okresie pandemii COVID19 i pochodnych



W sytuacji ogloszenia stanu pandemii szkota opublikuje procedury na podstawie aktualnych
wytycznych MEiN i GIS, ktére b¢da obejmowaty wytyczne dla ucznidw, nauczycieli oraz rodzicow.
W przypadku konieczno$ci nauczania zdalnego szkota przedstawi Reulamin Pracy Zdalne;.

XIV. Procedury dotyczace skladnia skarg i zazalen

Skargi i zazalenia sktada si¢ do dyrektora szkoty.
W szkole istnieje wewnetrzna procedura rozpatrywania skarg dostepna do wgladu w sekretariacie.



